Deutsch fiir Profis, profil ekonomiczny

rozklad materiatu

Tygodniowy wymiar godzin:

2

Roczny wymiar godzin:

60

Poziom podstawy programowej:

IV.0, IV.1

1. Berufe 1| Berufe nennen

und
Aufgaben

—nazwy typowych zawoddéw w
branzy ekonomiczne;j

— czasowniki nazywajgce typowe
czynnosci dla wybranych
zawodow

— nazwy miejsc pracy (np.
archiwum, magazyn, centrum
logistyczne)

—nazywanie typowych zawodéw w branzy
ekonomiczne;j

— nazywanie typowych czynnosci dla wybranych
zawodow

—nazywanie typowych miejsc pracy dla
zawodow w branzy ekonomicznej

— wymienianie zawodow, jakie odpowiadajg
naszej osobowosci, i uzasadnianie wyboru

— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat typowych zawoddw w
branzy ekonomicznej

—tworzenie
rzeczownikow
odczasownikowych,
np.
fiihren = die Fiihrung

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
4i5

2 | Aufstiegim Job

— wyrazenia zwigzane z
wyksztatceniem i kompetencjami
— wyrazenia zwigzane z awansem
zawodowym oraz awansem
zawodowym kobiet

— wyrazenia zwigzane z
doswiadczeniem zawodowym,
przebiegiem i stazem pracy

— opowiadanie o wtasnej drodze kariery
zawodowej

— opowiadanie o problemach zwigzanych z
awansem zawodowym kobiet

— pytanie o pozycje zawodowg i doswiadczenie
zawodowe rozmoéwcy

— odpowiadanie na pytania o pozycje i
doswiadczenie zawodowe

—rozumienie iinterpretacja krétkich tekstow
pisemnych dotyczgcych awansu zawodowego
— opisywanie wtasnej pozycji i doswiadczenia
zawodowego

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
6i7




— uzywanie angielskich odpowiednikéw
podstawowych stopni kariery zawodowej

— formutowanie krotkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat awansu zawodowego

2.Inder Standorte — przystowki nazywajace — opisywanie potozenia firmy — stopniowanie Praca na lekcji:
Firma potozenie firmy (np. przy — nazywanie typow przedsiebiorstw przymiotnika (stopien Podrecznik: str.
autostradzie, w porcie) —nazywanie pomieszczen i innych miejsc w najwyzszy) 8i9
—nazwy typow przedsiebiorstw | firmie
(np. fabryka, centrum — opisywanie lokalizacji firmy
logistyczne) — opisywanie potozenia budynkéw wzgledem
— nazwy pomieszczen i innych siebie
miejsc w firmie (np. magazyn, — informowanie o sposobie dojazdu do firmy
plac manewrowy) — formutowanie krétkich i zrozumiatych
— wyrazenia zwigzane z wypowiedzi na temat potozenia firm
opisywaniem drogi - rozumienie wypowiedzi dotyczgcych potozenia i
dojazdu do firmy
Firmenstruktur — nazwy dziatéw, komérek i — nazywanie dziatéw i jednostek organizacyjnych | — zustdndig fiir + Akk. Praca na lekcji:
jednostek w strukturze flrrlnY w firmie . . . | -tworzenie pytar: Podrecznik: str.
— nazwy typowych czynnosu w |- odpowgdame n:.j pytan.la o zakres obowigzkdéw Wofiir ist ... zustéindig? | 1011
wybranych dziatach firmy (np. poszczegdlnych dziatéw firmy
planowad strategie —rozumienie iinterpretacja krétkich tekstow
marketingowa, obstugiwacé pisanych dotyczacych struktury przedsiebiorstw
klientéw, zamawia¢ towar) — nazywanie etapdw pracy zespotu w celu
wykonania przydzielonych zadan
— formutowanie krdtkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat prostej struktury firmy
Stellen bezeichnen —nazwy typowych stanowisk w | —nazwanie typowych i popularnych stanowisk w Praca na lekji:
. branzy ekonomiczne;j zawodach ekonomicznych Podrecznik: str.
3. Stellen in — czasowniki nazywajgce typowe | — nazywanie stanowisk pasujgcych do zawodow 12113
der czynnosci dla wybranych ekonomicznych
Wirtschaft stanowisk w branzy —rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
und ekonomicznej pisemnych dotyczacych angielskich nazw
— nazwy topowych stanowisk w | popularnych stanowisk w zawodach
Verwaltung

zawodach ekonomicznych i ich
angielskie odpowiedniki

ekonomicznych

— uzywanie angielskich odpowiednikéw nazw
topowych stanowisk w zawodach
ekonomicznych




— udzielanie porad dotyczacych wyboru
przysztego zawodu

Am Arbeitsplatz

— zwroty okreslajace typowe
czynnosci dla wybranych
stanowisk w branzy
ekonomicznej

— okreslanie prostych czynnosci dla typowych
stanowisk w zawodach ekonomicznych

— opowiadanie o planowaniu wtasnej praktyki
zawodowej

—nazywanie czynnosci biurowych lub
administracyjnych oraz czynnosci specyficznych
dla danego stanowiska

— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat typowych czynnosci w
miejscu pracy w zawodach ekonomicznych

Praca na lekgji:
Podrecznik: str.
14i15

4. Im Biiro

Bliiromoébel

—wyrazenia zwigzane z opisem
pomieszczenia biurowego

— nazwy mebli i innych
elementéw wyposazenia biura

— opisywanie pomieszczenia biurowego

— wymienianie réznic miedzy w nowoczesnym a
tradycyjnym biurem

— prowadzenie rozmdéw na temat urzadzania
stanowiska pracy

— nazywanie elementéw stanowiska pracy
zgodnego z obowigzujgcymi wymaganiami
ergonomii

— analizowanie i interpretacja krétkich tekstéw
pisanych dotyczacych zalet i wad nowoczesnego
biura

— przedstawienie argumentdw za i przeciw
tradycyjnemu lub nowoczesnemu pomieszczeniu
biurowemu

— konstrukcja es gibt +
AKk.

Praca na lekgji:
Podrecznik: str.
16i17

Biirobedarf

— wyrazenia zwigzane z opisem
materiatéw biurowych
—nazwy typowych czynnosci
biurowych (np. dziurkowac
papier, przechowywac w
segregatorach)

— nazywanie podstawowych materiatow
biurowych

— okreslanie funkcji podstawowych materiatow
biurowych

—nazywanie materiatéw biurowych potrzebnych
do realizacji zadan

— nazywanie materiatéw niezbednych do obstugi
podstawowych urzgdzen biurowych

— nazywanie typu defektu urzadzen biurowych
— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat materiatéw biurowych

— proponowanie rozwigzan technicznych i
organizacyjnych wptywajgcych na poprawe

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
18i19




warunkéw i jakos¢ pracy

5. Savoir- 9 | Small talk — nazwy miejsc i sytuacji, w — nazywanie miejsc i sytuacji, w ktérych prowadzi Praca na lekgji:
vivre im ktérych prowadzi sie small talk sie small talk Podrecznik: str.
Beruf (np. w poczekalni, na obiedzie —rozpoczynanie i kofczenie rozmowy zwrotami 20021
stuzbowym) grzecznosciowymi
— zwroty grzecznoSciowe —rozpoczynanie i prowadzenie small talku na
rozpoczynajace rozmowe wybrane proste tematy
— zwroty grzecznoSciowe — wymienianie tematow, na jakie rozmawiamy z
koriczace rozmowe osobami nowo poznanymi
— pytania i odpowiedzi dotyczace| — komunikowanie sie ze wspdtpracownikami przy
pogody, wiasnie zakoriczonej organizacji pracy matych zespotéw
podrdzy lub aktualnej sytuacji —rozumienie wypowiedzi dotyczacych small talk
(np. w kolejce, przy positku)
10| Verhaltensregeln — wyrazenia zwigzane z — opisywanie niewtasciwych zachowan w miejscu Praca na lekgji:
niewtasciwym zachowaniem sie | pracy Podrecznik: str.
w miejscu pracy (np. spdzniac — wyrazanie opinii na temat niewtasciwego ubioru .
. , . - 22123
sie, gtosno komentowad wyglad | i niedbatego wyglagdu
kolezanek) — wyrazanie opinii na temat ztych manier
— wyrazenia zwigzane z — okreslanie kompetencji personalnych i
niewtasciwym ubiorem i spotecznych: przestrzeganie zasad kultury
niedbatym wyglagdem — formutowanie krétkich i zrozumiatych
— wyrazenia zwigzane ze ztymi wypowiedzi na temat zasad etykiety w miejscu
manierami pracy
TEST 1 11| Festigungs- und
Wiederholungsiibungen
(Lektion 1-10)
12| Kontrollarbeit

(Lektion 1-10)




6. Am 13| Telefongesprache fiihren | —formuty rozpoczynajace i —rozpoczynanie i koriczenie rozmowy O Praca na lekcji:
Telefom konczace rozmowe telefoniczng | telefonicznej z uzyciem typowych formut Podrecznik: str.
— formuty stuzace do — telefoniczne przedstawianie siebie i firmy .
S . . . . 2425
przedstawiania sie w rozmowie |- proszenie do telefonu okreslonej osoby
telefonicznej — przekierowywanie rozmowy telefonicznej
— prosba o rozmowe z okreslong | — uzywanie okreslonych rzeczownikéw do
osobg literowania nazw wfasnych
— prosba o pofaczenie, — wyrazanie prosby o przeliterowanie nazw
zostawienie informacji wtasnych
— podziekowania — literowanie nazw witasnych
— rzeczowniki do literowania —rozumienie wypowiedzi w rozmowie
nazw wtasnych telefonicznej
— prosba o przeliterowanie
14| Gesprachsnotizen —nazwy firm, stanowisk — podawanie prostych przyczyn nieobecnosci Praca na lekgji:
stuzbowych i dziatéw w firmie pracownikéw Podrecznik: str.
— sformutowania dotyczace — podawannie powodu kontaktu telefonicznego .
; . . . . . 26127
powodu rozmowy telefonicznej |- sporzgdzanie notatki telefonicznej wedtug wzoru
— sformutowania dotyczace — okreslanie godziny, dnia tygodnia oraz daty w
powodu nieobecnosci osoby notatce telefonicznej
— okreslenia godzin, dni tygodnia,| — odpowiadanie na pytania dotyczgce
dat sporzgdzonej notatki telefonicznej
— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi w czasie prostej rozmowy
telefonicznej
7. Auf der 15 | Reisevorbereitungen — nazwy czynnosci wykonywanych| — nazywanie czynnosci niezbednych do — liczebniki Praca na lekgji:
Dienstreise przed podrdzg stuzbowsa (np. przygotowania podrozy stuzbowe;j porzagdkowe

rezerwowac lot i hotel, uzgadniac
terminy, przygotowac
dokumentacje)

— okreslenia dat i termindéw
trwania

— nazywanie prac zwigzanych z przygotowaniem
spotkan stuzbowych

—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczacych organizowania podrozy
stuzbowej

— okreslanie terminéw: dat i okreséw

— formutowanie krdtkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat przygotowan do podrozy
stuzbowej

Podrecznik: str.
2829




16 | Termine vereinbaren — sformutowania prostych —rozumienie i interpretacja krotkich tekstow Praca na lekgji:
przyczyn przesuniecia lub pisanych dotyczacych organizowania podrozy Podrecznik: str.
odwotania ustalonego terminu stuzbowej .
— formutowanie krotkich tekstéw pisanych 30131
umozliwiajgcych komunikowanie sie w sprawie
uzgodnienia terminéw
— formutowanie tresci e-maila dotyczgcego
uzgadniania termindéw
— podawanie prostych przyczyn powodujgcych
przesuniecie lub odwotanie terminu
— okreslanie dat i termindéw trwania
— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi dotyczacych uzgadniania terminéw
— rozumienie wypowiedzi dotyczgcych uzgadniania
termindéw
8. Am 17 | PC- Komponenten —nazwy elementéw zestawu — nazywanie sprzetu i urzadzen techniki biurowej | —zdania ze spojnikiem | praca na lekcji:
Computer komputerowego (np. klawiatura, | — nazywanie sprzetéw peryferyjnych (np. skaner, weil Podrecznik: str.
myszka, monitor) kamera, nosnik pamieci usb) i innych urzadzen .
. . . 32i33
— nazwy sprzetéw peryferyjnych | elektronicznych
(np. skaner, kamera, nosnik — okreslanie czynnosci i funkcji urzadzen
pamieci USB) i innych urzadzern | nazywanie korzysci ptynacych z korzystania z
elektronicznych (np. laptop, programoéw komputerowych w pracy biurowej
ultrabook, tablet)
— czasowniki nazywajace
czynnosci i funkcje urzadzen
18 | Tatigkeiten und — czasowniki nazywajace obstuge | — nazywanie prostych funkcji wybranych klawiszy |- zdania ze spéjnikiem | pracana lekcji:
Probleme urzadzen (np. witgczyé, wytgczyé, | klawiatury komputera wenn Podrecznik: str.
nacisngc) — nazywanie podstawowych czynnosci zwigzanych .
- wyrazenia zwigzane z z przygotowywaniem danych w wersji 34135
przygotowywaniem danych w elektronicznej
wersji elektronicznej (np. —nazywanie prostych defektdw i usterek urzadzen
wprowadzi¢ hasto, zapisac plik, |- rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
formatowac tekst) pisanych dotyczacych tematyki komputerowej
— wyrazenia zwigzane z —rozumienie wypowiedzi dotyczacych
defektami i usterkami urzadzen | wykonywania typowych czynnosci zawodowych
przy komputerze
9. Recht in 19 | Formen der —nazwy form prawnych firm — uzywanie podstawowych nazw form prawnych Praca na lekgji:
der Firma Unrternehmen — skréty utworzone od firm Podrecznik: str.

wybranych form prawnych

— uzywanie skrotéw utworzonych od wybranych




— nazwy firm o réznym statusie
prawnym

— okreslenia sposobu
zarzadzania na podstawie formy
prawnej firmy

form prawnych

— odczytywanie skrotéw utworzonych od
wybranych form prawnych

— nazywanie polskich odpowiednikéw skrétow
utworzonych od wybranych form prawnych

— informowanie o formach prawnych firm
—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczgcych form prawnych firm

36137

20

Rechtliche Regelungen

— terminologia zwigzana z
prawami i obowigzkami
pracownika i pracodawcy
— terminologia zwigzana z
bezpieczenstwem i higieng
pracy

—nazywanie regulacji prawnych obowigzujgcych
pracodawce i pracownika

—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczacych praw pracowniczych

— wyjasnianie podstawowych regulacji prawnych
W miejscu pracy

— nazywanie praw i obowigzkdw pracownika oraz
pracodawcy w zakresie bezpieczeristwa i higieny
pracy

— udzielanie prostych porad dotyczacych
typowych problemoéw prawnych pracownikow
—rozumienie wypowiedzi dotyczacych
podstawowych regulacji prawnych

— odczytywanie znaczenia rzeczownikow
wielokrotnie ztozonych

— uzywanie rzeczownikéw wielokrotnie
ztozonych

— wymienianie zagrozen zwigzanych z
wystepowaniem szkodliwych czynnikow w
Srodowisku pracy

—rzeczowniki
wielokrotnie ztozone

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
38i39

10. Branchen
und Sektoren

21

Branchen vorstellen

—nazwy najbardziej
popularnych branz

—nazwy produktow
wytwarzanych w wymienionych
branzach

— nazwy sektorow gospodarki
(ustug i produkciji)

— okreslenia opisujace sytuacje
danej branzy na rynku (np.
rozwija sie dynamicznie, jest
zorientowana na klienta)

—nazywanie najbardziej popularnych branz
—nazywanie produktéw wytwarzanych w
wymienionych branzach

— nazywanie sektoréw gospodarki (ustug i
produkcji)

— opisywanie sytuacji danej branzy na rynku

— formutowanie krdtkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat sytuacji danej branzy na
rynku

— pytania
in welcher/in welchem

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
40i41




22 | Firmen kennen lernen — nazwy niemieckich firm, —rozrdznianie i nazywanie niemieckich firm Praca na lekcji:
przedstawicieli wybranych reprezentujgcych wybrane branze na rynku Podrecznik: str.
branz Swiatowym .
—nazwy produktow —rozumienie i interpretacja krotkich tekstow 42143
wytwarzanych w niemieckich pisanych dotyczacych niemieckich firm na rynku
firmach Swiatowym
— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi na temat niemieckich firm
reprezentujgcych typowe branze na rynku
Swiatowym
TEST 2 23 | Festigungs- und
Wiederholungsiibungen
(Lektion 13-22)
24 | Kontrollarbeit
(Lektion 13-22)
11. Rund um 25 | Produkte prasentieren —nazwy produktéw — okreslanie cech popularnych produktow — przyimki: Praca na lekgji:
das Produkt codziennego uzytku i ich cechy |-rozumienie wypowiedzi dotyczacych prezentacji | mit einem /in einem Podrecznik: str.
(np. nowoczesny, wygodny) produktu mit einer / in einer .
. . o . . . . 44745
— wyrazenia nazywajgce — okres$lanie przeznaczenia produktéw mit—/in—
przeznaczenie produktéw — formutowanie krétkich i zrozumiatych — zaimek man:
— czasowniki nazywajace prezentacji produktéw i ustug man kann
uzytkowanie produktéw
26 | Dienstleistungprodukte | —nazwy produktow ustugowych |—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow —rzeczowniki ztozone Praca na lekgji:
i ich cechy pisanych dotyczacych rynku typowych produktéw Podrecznik: str.
— nazwy wybranych firm ustugowych .
oferujgcych ustugi réznego typu |— nazywanie typowych produktéw ustugowych i a6i47
(np. banki, firmy firm je oferujgcych
ubezpieczeniowe) — uzywanie nazw firm ustugowych
12. Werbung 27 | Werbestrategien — nazwy strategii reklamowych | —rozumienie i interpretacja krétkich tekstow — spojniki ztozone: Praca na lekgji:
—nazwy nosnikdw i medidow pisanych dotyczacych reklamy i marketingu sowohl ... als auch, Podrecznik: str.
reklamowych —nazywanie rodzajow strategii reklamowych weder ... noch, 48149
—nazwy srodkéw uzytych w — uzasadnianie wyboru strategii reklamowe;j d der. nicht
akcjach reklamowych — nazywanie noénikéw i mediéw reklamy entweder ... oder,
— nazwy wybranych produktéw | — uzasadnianie wyboru strategii reklamowe;j nur ... sondern auch
28 | Werbeanzeige —nazwy podstawowych — nazywanie podstawowych elementéw Praca na lekgji:

elementdéw ulotki reklamowe;j
— okreslenia efektow, jakie

ogtoszenia lub ulotki reklamowej
—rozumienie wypowiedzi dotyczgcych tworzenia

Podrecznik: str.




zapewniajg ulotki reklamowe

ogtoszenia lub ulotki reklamowej

— wymienianie efektéw, jakie zapewniajg ulotki
lub ogtoszenia reklamowe

—rozumienie sloganéw reklamowych wybranych
produktow

— formutowanie tresci ulotki lub ogtoszenia
reklamowego

50i51

13. Auf der 29 | Messen besuchen — nazwy wybranych targéw w — nazywanie wybranych targéw branzowych w Praca na lekgji:
Messe Niemczech Niemczech Podrecznik: str.
— wyrazenia zwigzane z — uzasadnianie wyboru targéw .
. P - . 52153
uczestnictwem w targach (np. — okreslanie korzysci ptyngcych z udziatu w
brac udziat, prezentowac, targach
nawigzac¢ kontakty) prezentowanie firmy i jej oferty towardw lub
ustug
— rozumienie wypowiedzi dotyczacych korzysci
ptynacych z udziatu w targach
30 | Auf dem Messestand —wyrazenia zwigzane z — przedstawianie warunkoéw sprzedazy Praca na lekcji:
warunkami sprzedazy (np. cena, |- pytanie o oferte firmy i jej asortyment Podrecznik: str.
czas realizacji dostawy, termin — informowanie o zapotrzebowaniu na towary lub .
zaptaty) ustugi 4155
— wyrazenia stuzgce do opisu — rozumienie wypowiedzi dotyczgcych warunkow
asortymentu firmy sprzedazy towardw i ustug
— wyrazenia stuzace do —rozpoczynanie i koficzenie rozmowy na targach
pozyskania informacji o
asortymencie
— wyrazenia stuzgce do opisu
zapotrzebowania
— formuty rozpoczynajace i
konczace rozmowe
14. 31 | Kundenreklamation — wyrazenia nazywajace wady — zgtaszanie reklamacji towardéw i ustug — przyimki: Praca na lekgji:
Reklamation towaréw — formutowanie tresci prostych reklamacji wegen + Gen.,

— wyrazenia nazywajgce
czynnosc¢ reklamowania (np.
skarzyc sie, by¢
niezadowolonym, by¢
rozczarowanym)

— wyrazenia nazywajace
nieodpowiednig jakos¢ ustug
(np. turystycznych,

towaréw i ustug

—rozumienie rozmowy dotyczacej reklamacji
— formutowanie tresci pisma z reklamacjg
wczasow

anstatt + Gen.

Podrecznik: str.
5657




gastronomicznych)

32 | Kundenrechte — wyrazenia stuzace do —rozumienie zasad i norm prawnych regulujgcych Praca na lekgji:
formutowania zasad reklamacje towardéw i ustug Podrecznik: str.
reklamowania towaru (np. — rozumienie zapisow dotyczacych reklamacji .
wymieni¢ towar, przyjac¢ towar, |towardw i ustug >8159
reklamowadé, zwrot pieniedzy) — korzystanie z obcojezycznych zrédet informacji
— wyrazenia stuzace do — udzielanie porad dotyczacych sposobu
udzielania prostych porad rozpatrzenia reklamacji towaréw i ustug
reklamacyjnych — udzielanie odpowiedzi na zgtoszong reklamacje
— informowanie o sposobie rozpatrzenia
reklamacji
15. Auf dem 33 | Stellenanzeigen — wyrazenia zwigzane z — nazywanie sposobdw poszukiwania ogtoszerh o | — dopetniacz nazw Praca na lekji:
Arbeitsmarkt umiejetnosciami i prace wiasnych, np. Podrecznik: str.
kompetencjami - udzielanie porad dotyczgcych wyboru branzy Klaudias Beruf. 60161
—nazwy zawodow i stanowisk przy okreslonym zawodzie .
s . . . , Anton Koschwitz’
— okreslenia warunkoéw pracy —nazywanie statych elementéw ogtoszen o prace Lebenslauf
— typowa leksyka w - rozumienie i uzywanie typowych skrétéw w
ogtoszeniach o prace (np. drobnych ogtoszeniach o prace
skréty) - prowadzenie rozmowy w urzedzie pracy jako
urzednik lub poszukujgcy pracy
- pisanie wedtug wzoru prostej odpowiedzi na
oferte pracy
34 | Auf der Jobsuche — wyrazenia zwigzane z —informowanie o sposobie poszukiwania —tryb rozkazujacy Praca na lekcji:
umiejetnosciami i pierwszej pracy Podrecznik: str.
kompetencjami — nazywanie dziatan pomocnych w poszukiwaniu 62163
— nazwy zawodow i stanowisk pierwszej pracy
— okreslenia warunkow pracy —rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczacych poszukiwania pierwszej
pracy
— udzielanie porad dotyczgcych sposobu
poszukiwania pierwszej pracy
—redagowanie wedtug wzoru prostej oferty w
formie ogtoszenia drobnego
— zgtaszanie wtasnej oferty pracy w urzedzie
pracy
TEST3 35 | Festigungs- und

Wiederholungsiibungen




(Lektion 25-34)

36

Kontrollarbeit
(Lektion 25-34)

16.
Bewerbungs
unterlagen

37

Lebenslauf

— dane osobowe

— elementy zyciorysu (np.
zawod, doswiadczenie
zawodowe, wyksztatcenie)

— nazywanie podstawowych czesci zyciorysu
—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczacych czesci zyciorysu

— rozumienie wypowiedzi dotyczgcych zyciorysu
— pisanie zyciorysu tabelarycznego na podstawie
notatki o osobie

— pytanie o podstawowe dane zawarte w
zyciorysie i odpowiadanie na takie pytanie

— pisanie wtasnego zyciorysu wedtug wzoru

— zaimek: welcher/s/e,
np. in welcher Firma?,

in welchem Jahr?

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
6465

38

Bewerbung

— nazwy elementéw listu
motywacyjnego

—rozumienie i interpretacja krétkich tekstow
pisanych dotyczacych tresci prostych listow
motywacyjnych

— nazywanie podstawowych czesci listu
motywacyjnego

— nazywanie umiejetnosci wymaganych na
typowych stanowiskach w branzy ekonomicznej
—rozumienie wypowiedzi dotyczacych
podstawowych czesci listu motywacyjnego

— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi dotyczacych kompetencji i
umiejetnosci wymaganych na typowych
stanowiskach w branzy ekonomicznej

— formutowanie prostego listu motywacyjnego
wedtug wzoru (jako odpowiedz na oferte pracy)

— konstrukcja um
..... zu + bezokolicznik,
np.

Ich lerne Berufsdeutsch,
um in Deutschland zu
arbeiten.

Praca na lekgcji:
Podrecznik: str.
66i67

17.
Vorstellungsg
esprach

39

Vor dem Gesprach

— wyrazenia zwigzane z opisem
przygotowan przed rozmowa
(np. przygotowac materiaty,
napisac zyciorys)

— wyrazenia stuzace do opisu
ubioru i wygladu

— opisywanie przygotowan przed rozmowg
kwalifikacyjng

— udzielanie porad dotyczgcych odpowiedniego
przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej

— opisywanie ubioru stosownego na rozmowe w
sprawie pracy

— uzasadnianie, dlaczego dany ubidr jest
niestosowny na rozmowe o prace
—relacjonowanie przygotowan na rozmowe
kwalifikacyjng

— przymiotnik z
rodzajnikiem
nieokreslonym w
bierniku, np.
einen eleganten ...,
eine elegante ...,
ein elegantes ....

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
6869




40 | Im Gespréch — pytania o dane osobowe — udzielanie informacji na temat danych Praca na lekgji:
— pytania o warunki pracy i osobowych Podrecznik: str.
wynagrodzenia - pytanie o dane osobowe rozmdéwcy .
. . . . e 70i71
— wyrazenia zwigzane z — nazywanie wyksztatcenia, kwalifikacji,
wyksztatceniem, kwalifikacjami | doswiadczenia zawodowego i znajomosci jezykow
i doswiadczeniem zawodowym i | obcych
znajomoscia jezykdw obcych — pytanie o wyksztatcenie, kwalifikacje,
— wyrazenia stuzgce do opisu doswiadczenie zawodowe i znajomos¢ jezykdw
charakteru i cech osobowosci obcych
— wyrazenia stuzace do opisu — informowanie o zainteresowaniach i formach
zainteresowan i hobby spedzania czasu wolnego
— wyrazenia stuzace do opisu — pytanie o zainteresowania i formy spedzania
profilu dziatalnosci firmy czasu wolnego
— nazywanie pozadanych na rynku pracy
kompetencji personalnych i spotecznych
—rozumienie wypowiedzi dotyczacych przebiegu
rozmowy kwalifikacyjnej
18. 41 | Arbeitsvertrag — nazwy czesci umowy o prace —rozumienie przepiséw prawa dotyczacych Praca na lekcji:
Personalma (np. data urodzenia, czas pracy, | tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych Podrecznik: str.
magement wynagrodzenie) osobowych 72173
—daty —rozumienie i interpretowanie umowy o prace
—dane liczbowe — sporzadzanie prostej umowy o prace z
— dane osobowe zachowaniem jej podstawowych elementéw
—typowe sformutowania — pytanie o dane liczbowe i odpowiadanie na
dotyczace praw i obowigzkow takie pytania
pracodawcy i pracownika
42 | Fortbildung — nazwy rodzajoéw szkolen i — wymienianie kompetencji personalnych i Praca na lekji:
kurséw doskonalacych spotecznych: aktualizowanie wiedzy i Podrecznik: str.
— wyrazenia nazywajgce doskonalenie umiejetnosci zawodowych .
. iy . . . . . 74i75
kompetencje pracownikéw lub | — opowiadanie o umiejetnosciach, jakie chcemy
ich brak zdoby¢ na szkoleniu
— nazywanie form szkolen
— podawanie argumentow za i przeciw
szkoleniom
— nazywanie czynnosci niezbednych do
organizowania szkolen w firmie
— wypetnianie formularza zgtoszeniowego
19. 43 | Bestandteile — nazwy czesci pisma — formutowanie krotkich i zrozumiatych pism

oficjalnego

umozliwiajgcych komunikowanie sie w

Praca na lekgji:




Geschaftsbrief

— formuty rozpoczynajace i
konczace pismo oficjalne
— formuty rozpoczynajace i
konczace list prywatny

Srodowisku pracy

— nazywanie czesci oficjalnego pisma

— wskazywanie réznic pomiedzy listami w
korespondencji handlowej i listami prywatnymi

— uzywanie formut rozpoczynajgcych i koriczacych
pismo oficjalne

Podrecznik: str.
76177

44

Arten von
Geschaftsbriefen

— czasowniki nazywajgce
dziatania zwigzane z trescig
pisma (np. zamawia¢, zgtaszaé
reklamacje, ptaci¢, potwierdzac,
wysytac)

— nazwy zwigzane z obrotem
towardw i ustug (np. dostawa,
zwtoka, dowdd dostawy)

— nazwy zwigzane z obiegiem
gotéwki w kontaktach
handlowych (np. przelew,
wptata, gotowka )

— redagowanie prostych pism dotyczacych
zamawiania, zgtaszania reklamacji, ptatnosci

— nazywanie czynnosci zwigzanych z obrotem
materiatami, towarami i wyrobami gotowymi
oraz srodkami pienieznymi

— nazywanie rodzaju pism i korespondencji
handlowej

— nazywanie podstawowych czesci dokumentéw
handlowych

— czas Perfekt
czasownikow
zakonczonych na -
ieren

— uzycie form:
méchten/wiirden Sie
bitte

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
78179

20.
Handelskorresp
ondenz

45

Auftragsabwicklung

— nazwy czesci dokumentéow
handlowych réznego typu (np.
rachunku, dowodu)

— wyrazenia zwigzane z
warunkami dostawy i ptatnosci
— nazwy zwigzane z obiegiem
gotéwki w kontaktach
handlowych (np. przelew,
wptata, gotowka)

— nazwy elementéw formularza
zamodwienia

— sporzadzanie korespondencji zwigzanej z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

— porozumiewanie sie w celu wspétpracy z
kontrahentami i innymi podmiotami

— sporzadzanie oferty firmy i zapytania o oferte
— podawanie oraz rozumienie informacji o
warunkach zamdwienia i sprzedazy

— uzupetnianie formularza zamoéwienia

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
80i81

46

Mangel und Mahnungen

— wyrazenia zwigzane ze
zgtaszaniem brakow, pomytek,
uszkodzen i zwtoki

— nazwy czesci dokumentow
dostawy

— wyrazenia zwigzane z
reklamacja dostawy

—rozumienie i interpretacja krotkich tekstow
pisanych dotyczacych zgodnosci prostego
zamowienia z dokumentami dostawy

— zgtaszanie brakéw, pomytek, uszkodzen

— formutowanie prostej reklamacji dostawy
— formutowanie ponaglen

— konstrukcja zu +
bezokolicznik

— zdania ze spdjnikiem
wenn

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
82183

TEST 4

47

Wiederholungsiibungen
(Lektion 37-46)




48 | Kontrollarbeit
(Lektion 37-46)
21. 49 | Soziale Kompetenzen der | — przymiotniki i rzeczowniki — nazywanie kompetencji personalnych i Praca na lekcji:
Arbeitsklima Mitarbeiter okreslajgce kompetencje spotecznych (np. przestrzeganie zasad kultury i Podrecznik: str.
spoteczne pracownikéw (np. etyki, umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem, .
ktotliwy, otwarty, umiejetnosc umiejetnos¢ wspotpracy w zespole) 84185
pracy w zespole)
50 | Konflikte I6sen — wyrazenia zwigzane z — nazywanie zagrozen zwigzanych z Praca na lekgji:
przyczynami konfliktdw (np. nie | wystepowaniem szkodliwych czynnikéw w Podrecznik: str.
sprzatad po sobie, pali¢ w srodowisku pracy .
toalecie, spdzniac sie) —nazywanie praw i obowigzkéw pracownika oraz 86187
— wyrazenia zwigzane z pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
tagodzeniem lub pracy
rozwigzywaniem konfliktow — wyrazanie prosb i polecen o réznym stopniu
— zwroty grzecznosciowe grzecznosci
wyrazajace prosby — stosowanie wyrazen nazywajacych sposoby
— zwroty wyrazajgce prosby i rozwigzywania konfliktéw
polecenia o réznym stopniu
grzecznosci
22, 51 | Inder Bank — czasowniki nazywajace — kupowanie i sprzedawanie typowych ustug — konstrukcja um ... zu Praca na lekgji:
Bankgeschaft typowe czynnosci klienta w bankowych w punkcie obstugi klienta lub przez Podrecznik: str.
e banku (np. otworzy¢ konto, infolinie 38 i 89
wptaci¢ pienigdze, zatozy¢ — prowadzenie rozmowy w punkcie obstugi
lokate) klienta lub przez infolinie jako klient lub
— wyrazenie stuzace do podania | pracownik banku
numeru rachunku bankowego —rozumienie i interpretowanie kroétkich tekstow
— wyrazenia zwigzane z obstugg | pisanych dotyczacych bankowosci
bankomatu — nazywanie czynnosci zwigzanych z obstuga
bankomatu
52 | Direktbank —wybrane terminy zwigzane z —nazywanie prostych form elektronicznej

obrotem gotéwkowym i
bezgotéwkowym (np. gotéwka,
kwota, przelew, formularz)
—terminy zwigzane z obstuga
konta (np. numer konta, IBAN,
SWIFT)

bankowosci

— inicjowanie wspdlnych przedsiewzie¢ z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy

—rozumienie i interpretowanie krotkich tekstéw
pisanych dotyczacych bankowosci bezposredniej
— wyjasnianie skrotow (np. PIN, BLZ, IBAN)

— opisywanie prostych operacji bankowych

Praca na lekcji:
Podrecznik: str.
90i91




— wyjasnianie warunkdéw korzystania z prostych
ustug bankowych

23. 53 | Geschéftsideen finden — wyrazenia zwigzane z — nazywanie przedsiebiorstw i instytucji w danej | —czasowniki modalne: | praca na lekeji:
Firmengriind zatozeniem firmy (np. branzy sollen, kénnen, Podrecznik: str.
ung sporzadzi¢ biznesplan, wybra¢ — podawanie wad i zalet dotyczacych miissen 92193
nazwe, zarejestrowac firme) prowadzenia witasnej firmy
— wyrazenia stuzgce do opisu — nazywanie kompetencji personalnych i
zalet i wad prowadzenia wtasnej | spotecznych potrzebnych do zatozenia wtasnej
firmy firmy
— nazwy firm o rdoznej formie
prawnej
—nazwy firm o réznym rodzaju
dziatalnosci (np. biuro rzeczy
znalezionych, wynajem
samochoddw, organizacja
imprez)
— okreslenia predyspozycji do
uruchomienia wtasnej firmy
(np. kreatywny, samodzielny)
54 | Erste Schritte —terminologia prawna i —nazywanie dokumentacji niezbednej do Praca na lekgji:
finansowa zwigzana z uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci Podrecznik: str.
rejestracja firmy gospodarczej .
LT . . L 9495
— wyrazenia z biznesplanu — nazywanie urzedéw niezbednych do
stuzgce do podania mocnych i uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
stabych stron firmy (np. dobra gospodarczej
lokalizacja, brak doswiadczenia, | — nazywanie typowych mocnych i stabych stron
duza konkurencja, niskie ceny firmy
ustug) —rozumienie przepiséw prawa dotyczacych
—nazwy urzedow, dokumentéw | prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i wyrazenia zwigzane z — podawanie danych potrzebnych do zatozenia
rejestracja firmy (np. urzad firmy
skarbowy, numer NIP) —rozumienie i interpretowanie kroétkich tekstéw
pisanych dotyczgcych zaktadania dziatalnosci
gospodarczej
24. Der 55 | Marktmechanismen —nazwy elementéw i — nazywanie elementdéw rynku Praca na lekgji:
Markt auf mechanizmdw rynku (np. — stosowanie prostych pojec z obszaru Podrecznik: str.
einen Blick podaz, popyt, konkurencja) funkcjonowania gospodarki rynkowej

—nazwy form rynku (np.
monopol, oligopol)

— nazywanie form rynku i ich charakteryzowanie
—rozumienie i interpretowanie krotkich tekstow

9697




— definicja rynku

pisanych dotyczacych mechanizméw rynku

— formutowanie krétkich i zrozumiatych
wypowiedzi dotyczacych ksztattowania cen na
rynku

56 | Konjunktur — czasowniki nazywajace wzrost | —formutowanie krotkich wypowiedzi oraz — konstrukcja werden + | praca na lekcji:
i spadek parametréow tekstédw pisanych dotyczacych koniunktury bezokolicznik Podrecznik: str.
—nazwy faz cyklu —rozumienie i interpretowanie informacji o —stopniowanie .
. - - .. | 98i99
koniunkturalnego badanym zjawisku rynkowym przymiotnika (stopien
— wyrazenia charakteryzujgce — wyjasnianie zaleznosci miedzy elementami wyzszy)
zachowanie sie pewnych rynku
elementéw rynku w
poszczegdlnych fazach
koniunktury (np. wzrost
bezrobocia, spadek cen)
25. Statistik 57 | Zahlen, Tabellen und — liczby catkowite i utamkowe —nazywanie podstawowych typoéw wykreséw i — liczebniki gtowne, Praca na lekgji:
Diagramme (utamki zwykte i dziesietne) elementéw sktadowych tabeli utamkowe Podrecznik: str.
— okredlenia stuzace do — odczytywanie i pisanie liczb utamkowych .
. L Lo . 100i 101
podawania wartosci w — odczytywanie i interpretowanie danych
przyblizeniu (np. prawie, liczbowych w prostych zestawieniach
niewiele ponad) tabelarycznych
— nazwy rodzajow wykresow i —rozumienie wypowiedzi zawierajacych dane
ich elementow (np. tytut, zrédto | liczbowe
danych) — zapisywanie ze stuchu danych liczbowych
— nazwy elementdéw tabeli (np.
wiersz, kolumna)
58 | Daten lesen und —nazwy tendencji rozwojowych | —nazywanie tendencji rozwojowych — stopniowanie Praca na lekgji:
interpretieren (np. wzrost, spadek, stagnacja) — odczytywanie danych z wykreséw liniowych przymiotnika Podrecznik: str.
— czasowniki nazywajgce —rozumienie informacji o podstawowych .
. . . - 102103
tendencje rozwojowe (np. elementach graficznego przedstawiania danych
wzrastac, spadac, pozostawac) statystycznych
— wyrazenia stuzace — odczytywanie i zapisywanie informacji z
poréwnywaniu wartosci diagramu
TEST 5 59 | Wiederholungsiibungen
(Lektion 49-58)
60 | Kontrollarbeit

(Lektion 49-58)




